
CURSO GRATUITO
(Dirigido prioritarimente a Trabajadores en activo)

COMPETENCIAS BÁSICAS EN RELACIÓN A LA
OFIMÁTICA

ESPECIALIDAD: CTRD0007- Expte: FC19-07/2024/5868TGP
(30 horas)

PROGRAMA FORMATIVO DE LA ESPECIALIDAD FORMATIVA
Objetivo General: Utilizar las competencias digitales básicas a través del mantenimiento

de un sistema operativo actualizado, aspectos de seguridad, tratamiento de la

información y herramientas para la creación de contenido ofimático

Módulo 1

Uso básico del sistema operativo

Módulo 2

Uso de Internet

Módulo 3

Herramientas ofimáticas


