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CURSO GRATUITO

(Dirigido prioritarimente a Trabajadores en activo)

EL ORDENADOR Y LAS GESTIONES POR INTERNET

ESPECIALIDAD: CTRD0013
(40 horas)

PROGRAMA FORMATIVO DE LA ESPECIALIDAD FORMATIVA

Objetivo General: Utilizar las competencias digitales basicas a través del mantenimiento
de un sistema operativo actualizado, aspectos de sequridad, tratamiento de la

informacion y herramientas para la creacion de contenido ofimatico

Médulo 1

Componentes basicos ordenador

* Definicion de los componentes externos del ordenador
* ldentificacion de los elementos basicos del sistema operativo
* Utilizacion basica del sistema operativo.

* Gestion de archivos y carpetas.

Médulo 2

Buscadores, tramites y gestiones en internet

* Definicion de Internet y de los principales navegadores.
* Uso de buscadores, localizacion de tramites y fijacion de marcadores.

* Realizacion de tramites y gestiones.

$ grouplance




