
                     

 

 

 

CURSO GRATUITO  
(Dirigido prioritarimente a Trabajadores en activo) 

 

 

EL ORDENADOR Y LAS GESTIONES POR INTERNET 
 

 ESPECIALIDAD: CTRD0013 

(40 horas) 
 

PROGRAMA FORMATIVO DE LA ESPECIALIDAD FORMATIVA 
 

Objetivo General: Utilizar las competencias digitales básicas a través del mantenimiento 

de un sistema operativo actualizado, aspectos de seguridad, tratamiento de la 

información y herramientas para la creación de contenido ofimático  
 

Módulo 1  

Componentes básicos ordenador 
 • Definición de los componentes externos del ordenador 

• Identificación de los elementos básicos del sistema operativo 

• Utilización básica del sistema operativo. 

• Gestión de archivos y carpetas. 

Módulo 2  

Buscadores, tramites y gestiones en internet 
• Definición de Internet y de los principales navegadores. 

• Uso de buscadores, localización de trámites y fijación de marcadores. 

• Realización de trámites y gestiones. 

 

 


