
                     

 

 

 

CURSO GRATUITO  
(Dirigido prioritarimente a Trabajadores en activo) 

 

 

USO BÁSICO DE PROGRAMAS DE OFIMÁTICA E 
INTELIGENCIA ARTIFICIAL  

Digitales / Ofimática / TICs 
 ESPECIALIDAD: CTRD0042 

(26 horas) 
 

PROGRAMA FORMATIVO DE LA ESPECIALIDAD FORMATIVA 
 

Objetivo General: Adquirir competencias digitales básicas que permitan aprovechar las 

posibilidades asociadas a las herramientas ofimáticas más relevantes y crear contenido 

utilizando inteligencia artificial (IA), de acuerdo con el Marco de Competencias 

Digitales para la Ciudadanía de la Unión Europea 
 

1. Uso de los procesadores de texto:.  

2. Uso de las herramientas de hojas de cálculo 

3. Uso de las herramientas para elaborar presentaciones 

4. Archivos con formato PDF 

5. Uso sostenible de los recursos digitales 

6. Relación con la inteligencia artificial (IA) a través del PC o del teléfono 

móvil . 

7. Utilización de la inteligencia artificial (IA) mediante lenguaje escrito u 

oral en la vida diaria. 

8.  Generación de imágenes y audios mediante inteligencia artificial (IA). 

9. Seguridad y protección de datos en el uso de la IA. 

 

 

 


